MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. SA, cod: 720224
WWW.primariasv.ro, primsv@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593

DIRECTIA BUGET, CONTABILITATE SI FISCALITATE
SERVICIUL BUGET SI FINANTARE INVATAMANT

BIBLIOGRAFIA si TEMATICA
stabilita pentru examenul de promovare in gradul profesional superior pentru
functionarii publici numiti in functiile publice de consilier clasa I

Nr. R .
ert. Bibliografie Tematica
2 TITLUL I: Principii generale
1. Seolli)?};g;nA ROMANIEL TITLUL II: Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale
P TITLUL III: Autorititile publice
PARTEA I, TITLUL I: Dispozitii generale
PARTEA 1I, TITLUL II: Administratia publicd centrala de
< specialitate
ORDONANTA DE URGE.N .TA 4 PARTEAa IV-a, TITLUL I: Prefectul si subprefectul
Guvernului nr. 57/2019, privind . > .. .
2. . . .~ ... PARTEA a VI-a: Statutul functionarilor publici, prevederi
Codul administrativ, cu modificarile .o . . e . A
. o . aplicabile personalului contractual din administratia publica si
si completarile ulterioare . Dl o . .
evidenta personalului platit din fonduri publice
TITLUL I: Dispozitii generale
TITLUL II: Statutul functionarilor publici
ORDONANTA Guvernului nr.
; ;rzc/ figggrzgfl‘l‘t‘igefz iﬁg‘l’gf(‘ie CAPITOLUL I: Principii si definitii
3. discfiminare republicati. cu CAPITOLUL II: Dispozitii speciale
munare, rep o CAPITOLUL III: Dispozitii procedurale
modificarile si completarile ’
ulterioare
CAPITOLUL I: Dispozitii generale
CAPITOLUL II: Egalitatea de sanse si de tratament intre
.. femei si barbati in domeniul muncii
LEGEA . 202/200.2 privind CAPITOLUL III: Egalitatea de sanse si de tratament in ceea
egalitatea de sanse si de tratament . LT .
. LA L ce priveste accesul la educatie, la sandtate, la cultura si la
4. intre femei si barbati, republicata, cu .
modificarile si completarile informare
. ’ CAPITOLUL IV: Egalitatea de sanse intre femei si barbati in
ulterioare . > ’ s ’ ’
ceea ce priveste participarea la luarea deciziei
CAPITOLUL VI: Solutionarea sesizarilor si reclamatiilor
privind discriminarea bazata pe criteriul de sex
LEGEA nr. 22/1969 privind
angajarea gestionarilor, constituirea
5 fe gﬁf;t“ 3 ri?pr‘i:fe;za o,  CAPITOLUL IIL: Garantii
- ‘cgalura cu geshionarea agentiio CAPITOLUL IV: Raspunderi.
economici, autoritatilor sau
institutiilor publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;
CAPITOLUL II: Efectuarea incasérilor si platilor in numerar;
DECRETUL nr. 209/1976 privind  CAPITOLUL III: Acordarea de avansuri in numerar si
6. |aprobarea Regulamentului decontatarea lor;
operatiilor de casd; ANEXA CAPITOLUL IV: Evidenta si pastrarea numerarului
CAPITOLUL V: Controlul respectarii disciplinei de casa.
OMFP nr. 2634/2015 privind ANEXA nr. 1: NORME GENERALE de intocmire i utilizare
7. . . . .
documentele financiar- contabile a documentelor financiar-contabile




MUNICIPIUL SUCEAVA
B-dul 1 Mai nr. 5A, cod: 720224

WWWw.primariasv.ro, primsv@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593
DIRECTIA BUGET CONTABILITATE SI FISCALITATE

SERVICIUL FISCALITATE PERSOANE FIZICE

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional superior
a unui functionar- consilier principal clasa I din cadrul Serviciului fiscalitate persoane fizice

Nr. Bibliografie Tematica
crt.
Titlul I - Principii generale;
1 Constitutia Romaniei, republicata Titlul II: Drepturile, libertatile si indatoririle
fundamentale;
Titlul III: Autoritatile publice,
Capitolul V: Administratia publica
Sectiunea a 2-a - Administratia publicd locala
2 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Partea a III - a: Administratia publica locala
Administrativ, cu modificarile si Titlul I: Dispozitii generale
completirile ulterioare. Partea a-VI-a
e Titlul I — Dispozitii generale
e Titlul II - Statutul Functionarilor publici
3 Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 Capitolul I — Principii si definitii
privind prevenirea si sanctionarea Capitolul II- Dispozitii speciale
tuturor formelor de discriminare, Capitolul III: Dispozitii procedurale si sanctiuni
republicati, cu modificarile si
completirile ulterioare
4 Legea nr. 202/2002 privind egalitatea | CAPITOLUL I: Dispozitii generale
de sanse si de tratament intre femei si | CAPITOLUL II: Egalitatea de sanse si de tratament intre
barbati, republicata, cu modificirile si | femei si barbati in domeniul muncii
completarile ulterioare CAPITOLUL III: Egalitatea de sanse si de tratament 1n
ceea ce priveste accesul la educatie, la sandtate, la
culturd si la informare
CAPITOLUL IV: Egalitatea de sanse intre femei si
barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei.
5 Legea nr. 227/2015 privind Codul Titlul IX — Impozite si taxe locale
fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare.
6 Legea nr.207/2015 privind Codul de Ttitlul I: Dispozitii generale
procedura fiscala , cu modificarile si Definitii
completdrile ulterioare Titlul VII Colectarea creantelor fiscale




MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. S5A, cod: 720224
WWW.primariasv.ro, primsv@primariasv.ro

Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593

DIRECTIA MUNICIPALA DE EVIDENIA A PERSOANELOR
SERVICIUL DE STARE CIVILA

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in grad profesional principal a unui functionar- consilier asistent
clasa I din cadrul Serviciului de stare civila

1. Constitutia Romaniei, republicat;

2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare

4. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare.

6. Hotararea Guvernului Romaniei nr. 255/2024 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la

aplicarea unitard a dispozitiilor In materie de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Regulamentul (UE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

TEMATICA
examenului de promovare in grad profesional principal a unui functionar- consilier asistent clasa I
din cadrul Serviciului stare civila

1. Constitutia Romaniei, republicata
Titlul I - Principii generale;
Titlul II: Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;
Titlul III: Autoritatile publice,
Capitolul V: Administratia publica
Sectiunea a 2-a - Administratia publica locala.
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile completarile ulterioare
Partea I: Dispozitii generale
Partea a II - a: Administratia publica centrala
Titlul I: Guvernul
Titlul IT: Administratia publica centrala de specialitate
Partea a III - a: Administratia publica locala
Titlul I: Dispozitii generale
Titlul II: Descentralizarea
CAPITOLUL I: Dispozitii generale
CAPITOLUL II: Cadrul institutional al procesului de descentralizare,
Titlul III: Regimul general al autonomiei locale
Titlul IV: Unitatile administrativ-teritoriale in Romania
Titlul V: Autoritatile administratiei publice locale
Partea a IV - a: Prefectul, institutia prefectului si serviciile publice deconcentrate
Titlul I: Prefectul si subprefectul
Partea a VI - a: Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual
din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice,
Titlul I: Dispozitii generale,



Titlul II: Statutul functionarilor publici;
Partea a VII - a: Raspunderea administrativa.
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
CAPITOLUL I: Dispozitii generale
CAPITOLUL II: Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul
muncii
CAPITOLUL III: Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie,
la sanatate, la cultura si la informare
CAPITOLUL IV: Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea
la luarea deciziei.
4. OG nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
CAPITOLUL I: Principii si definitii;
CAPITOLUL II: Dispozitii speciale.

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

CAPITOLUL I

SECTIUNEA 1: Actele de stare civila si persoanele care desfasoara activitati n materie de stare
civila

SECTIUNEA 2 : Dovada starii civile

CAPITOLUL II

SECTIUNEA 3: Intocmirea actului de deces

CAPITOLUL III: Inscrierea mentiunilor in actele de stare civila

CAPITOLUL IV: Reconstituirea si iIntocmirea ulterioara a actelor de stare civila

CAPITOLUL V: Anularea, modificarea, rectificarea sau completarea actelor de stare civild si a
mentiunilor

CAPITOLUL VI: Continutul si forma actelor de stare civila. Pastrarea registrelor de stare civila
CAPITOLUL VII: Contraventii

6. Hotararea Guvernului Roméniei nr. 255/2024 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificarile si completarile
ulterioare.

CAPITOLUL II: Exercitarea atributiilor de stare civila

CAPITOLUL III: Sistemul informatic integrat pentru emiterea actelor de stare civila
SECTIUNEA 1: Organizarea si administrarea S.I.I.LE.A.S.C.

SECTIUNEA 2: Componentele si functionalitatile S.I.I.LE.A.S.C.

CAPITOLUL IV: Inregistrarea actelor de stare civila

SECTIUNEA 1: Registrele de stare civila

SECTIUNEA 2: Inregistrarea actelor de stare civila

SECTIUNEA 5: Inregistrarea decesului

SECTIUNEA 6: Inregistrarea nasterii si decesului in cazul in care au loc in tren, pe o navi ori o
aeronava si a casatoriei in cazul 1n care are loc pe o nava

SECTIUNEA 8: Inregistrarea actelor de stare civila ale cetdtenilor romani incheiate in strainitate
SUBSECTIUNEA 1: Intocmirea actelor de stare civila ale cetatenilor romani prin transcrierea
certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor multilingve ale actelor de stare civila eliberate de
autoritatile straine

CAPITOLUL V: Inscrierea mentiunilor in actele de stare civild

SECTIUNEA 1: Despre mentiuni

SECTIUNEA 8: Inscrierea in registrele de stare civild a mentiunilor primite din striinatate
CAPITOLUL VII: Anularea, modificarea, completarea sau rectificarea actelor de stare civila si a
mentiunilor asociate acestora



CAPITOLUL IX: Eliberarea certificatelor de stare civila, a extraselor multilingve ale actelor de
stare civila si a formularelor standard multilingve

SECTIUNEA 1: Eliberarea certificatelor de stare civila

SECTIUNEA 2: Acordarea accesului la S.LLLE.A.S.C

SECTIUNEA 3: Verificarea, validarea sau furnizarea datelor cu caracter personal din evidentele de
stare civila

SECTIUNEA 4: Transmiterea inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civila
SECTIUNEA 5: Eliberarea extraselor pentru uz oficial de pe actele de stare civila

7. Regulamentul (UE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.
CAPITOLUL I: Dispozitii generale

CAPITOLUL II: Principii

CAPITOLUL III

Sectiunea 2: Informare si acces la date cu caracter personal

Sectiunea 3: Rectificare si stergere

Sectiunea 4: Dreptul la opozitie si procesul decizional individual automatizat
Sectiunea 5: Restrictii

CAPITOLUL VI: Autoritati de supraveghere independente

Sectiunea 1: Statutul independent

CAPITOLUL VIII: Cai de atac, raspundere si sanctiuni



MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul. 1 Mai, nr. 5A, cod: 720224
wWww.primariasv.ro, primsv@primariasv.ro
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Directia Juridica si Acte Administrative
Serviciul Contencios Administrativ, Juridic

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in grad profesional superior a unui functionar —
consilier principal clasa I din cadrul Serviciului Contencios Administrativ, Juridic

1. Constitutia Romaniei ;

2. OUG nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ ;

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

4. OG nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

5. OG nr. 137 din 31 august 2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA
examenului de promovare in grad profesional superior a unui functionar —
consilier principal clasa I din cadrul Serviciului Contencios Administrativ, Juridic

1. Constitutia Romaniei, republicata
Titlul I — Principii generale;
Titlul IT — Drepturile, libertatile si Indatoririle fundamentale;
Titlul IIT — Autoritétile publice — Capitolul V: Administratia publica
Sectiunea a 2 a — Administratia publica locala
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare
Partea I — Dispozitii generale
Titlul I — Dispozitii generale;
Titlul IT — Definitii generale aplicabile administratiei publice;
Titlul III — Principiile generale aplicabile administratiei publice;
Partea a Il a - Administratia publica locala
Titlul I — Dispozitii generale;
Titlu IV- Unitatile administrativ teritoriale in Romania;
Titlul V —Cap. [ - 1V.
Partea a VI a — Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual
din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice
Titlu II — Statutul functionarilor publici — Capitolele L, II, V, VIII.
Partea a VII a — Raspunderea administrativa.
3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;
Capitolul I — Dispozitii generale;
Capitolul II — Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public.
4. OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare — integral;
5. OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare — integral;
6. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare — integral.



